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OFICIO N°013– 2024 - MINEDU/DREP/UGEL-EC/IEI. Nº 700 – CH.M.. 

 

SEÑORA : Prof. Norka Belinda CCori Toro 
Directora de la UGEL El COLLAO 

 
Presente.- 

 

ASUNTO                 : JUSTIFICACION DE TRABAJO DE LOS DIAS 01,02,03          
DE ABRIL DEL 2024  

**************************************************************** 

Es grato dirigirme a su digna Dirección, con la finalidad de  informar y justificar la falta de 

firmas en el cuaderno de control de asistencia diaria del personal que labora en la 
Institución multigrado IEI N°700 Churo Maquera de la cuidad de Ilave. 

Que debido a la visita realizada por el Especialista administrativo 1 – jefe de Personal 
Profesora Juan Quispe Lupaca la Especialista de Educación Inicial Juana Cano 
Cahuana y el Profesor Nelio Chino Quispe. Es que me presento a su despacho para 
justificar mi trabajo de los días 01,02 y 03 de abril el cual detallo en el informe adjunto   

 

 
Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para 

expresarle los sentimientos de mayor consideración y estima personal. 

 
 

Atentamente, 
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INFORME N°006– 2024 - MINEDU/DREP/UGEL-EC/IEI. Nº 700 – CH.M.. 
 
SEÑOR     : Prof. Norka Belinda CCori Toro 

   DIRECTORA DE LA UGEL COLLAO - ILAVE. 
 : Prof. Juan Quispe Lupaca  
  Especialista administrativo 1 – jefe de personal  
 

 
DE             : Prof. YLSE BIANETH ROMERO LUDEÑA 
     DIRECTORA (e) IEI N° 700– CHURO MAQUERA 
    
ASUNTO        : JUSTIFICACON DE TRABAJO DE LOS DIAS 01,02 Y 03 DE ABRIL   

DEL 2024 
 
Me es grato dirigirme a Ud. Con la finalidad de informar y justificar la falta que se cometió al no 

firmar el cuaderno de asistencia del personal de IEI N°700 Churo Maquera el cual es como sigue: 
 
PRIMERO: Que el día primero de abril mi persona Directora(e) Ylse Bianeth Romero Ludeña y la 

profesora Ana Brigida Calizaya Ccamapaza, asistimos de manera normal a la institución educativa y que 
por la premura del tiempo y la poca frecuencia de movilidad en esta temporada de cosecha es que 
salimos rápido olvidándonos de firmar el cuaderno de asistencia, levantando el día de hoy cuatro de abril 
un acta con los padres de familia dando fe de que lo mencionamos es verdad ya que ellos recogen a sus 
menores hijos y nos vieron en la salida para lo cual adjunto el acta que se levanto   

SEGUNDO: El día dos de abril mi persona Directora (e) Ylse Bianeth Romero Ludeña asistió de 
manera normal a la institución educativa, habiendo desarrollado sus actividades programadas con los 
niños y luego desarrollando la reunión reprogramada ese día con los padres de familia ya que aún inicio 
se quedó que la reunión seria el día 27 de marzo, pero se suspendió por que la UGEL El Collao a través 
de la Especialista de Educación Inicial Profesora Juana Cano Cahuana nos convoca a reunión mediante 
OFICIO MULTIPLE N°0027-2024-ME/DREP-DUGELEC/AGP-AGI siendo nuestra asistencia obligatoria a 
partir de las 8:45 de la mañana hasta las 4:00 p.m. para lo cual adjunto el oficio que acredita dicha 
actividad. En ese entender por los hechos expuestos es que se suspende la reunión para el día dos de 
abril como evidencia se tiene el comunicado a través del WhatsApp del grupo de La Institución la cual en 
foto adjunto como prueba. 
Es así que el día dos de abril se lleva la reunión con los padres de familia que consta en el acta a partir 
de las doce del mediodía, pero para acreditar que mi persona asistió a mi centro de labores y nunca hice 
abandono de puesto de trabajo, que si es cierto que el parte de asistencia no registre por encontrarme 
recepcionando a los niños y padres de familia sus útiles escolares y organizando la reunión, hecho que 
no volverá a suceder y seré más acuciosa en priorizar mi registro de asistencia. Adjuntando como 
pruebas las actas levantadas en la Institución Educativa. 
 
 



 TERCERO: El día tres de abril por situaciones de salud llegue a las 9:30 de la mañana habiendo 
sido atendida en ESSALUD puesto que tenía cita y tenía que asistir de manera obligatoria para no ser 
castigada en ESSALUD – PUNO lo cual acredito con mi constancia de atención, adjunto constancia de 
atención. Con lo vertido en el presente quiero sostener en honor a la verdad que no he querido en ningún 
momento faltar a mi Institución y que vengo desarrollando mi labor como directora con secciona a cargo 
como lo establecen las norma emanadas por los entes superiores. 
Solicito a su despacho puedan justificar mi trabajo de los días precisados en el presente documento, 
siendo mi compromiso cumplir con mis funciones y pidiendo las disculpas del caso y la molestia que pude 
a ver ocasionado   

 
 
 

 

                              Es lo que informo a usted, anexando las pruebas antes mencionadas 
correspondientes, para su conocimiento y fines consiguientes al caso.  
 

     Atentamente. 
                                                                    
                                                

 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 



 
 
 
 



 
 



 

 


