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FORMACIÓN 

ASISTENTE – OFICINA DE RECURSOS HUMANOS  

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA ROSA – MAZOCRUZ, PUNO / 01-2024 - 03-2024 

Tareas realizadas:  

• Orientación al Ciudadano y trabajadores de la entidad, coordinación con empleados 

para la mejor gestión de la entidad. 

• Revisión de Hojas de Tareo y Planillas para trabajadores CAS y R.G. 276.  

 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO – SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA ROSA – MAZOCRUZ, PUNO / 01-2023 - 12-2023  

Tareas realizadas:  

• Elaboración de reportes e informes internos.  

• Control y archivo de documentos y expedientes administrativos.  

• Seguimiento de operaciones y procesos internos.  

• Apoyo en elaboración de proyectos asignados por el superior. 

• Realización de tareas administrativas generales.  

 

ESTUDIANTE EN PRACTICAS - OFICINA DE REMUNERACIONES 

UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL EL COLLAO – ILAVE, PUNO / 2021 

Tareas realizadas:  

• Mantener actualizado el Aplicativo Informático para el Registro Centralizado de 

Planillas y de Datos de los Recursos Humanos del Sector Público (AIRHSP). 

• Mantener actualizado el Sistema Único de Planillas (SUP). 

• Utilización de herramientas informáticas para la administración pública (Excel, Adobe, 

G-Suite institucional). 

 

ESTUDIANTE EN PRACTICAS – ÁREA DE CAJA 

UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN TACNA / 2018 - 2019 

Tareas realizadas: 

• Atención en caja. 

• Manejo de SIAF. 

• Manejo de sistema interno de caja. 

• Elaboración de balance de caja. 

 

 

APTITUDES 
 

• Gestión administrativa 

• Gestión documental 

• Trabajo en equipo 

• Elaboración de informes 

• Proactividad 

• Uso de herramientas 

informáticas 

• Eficiencia y profesionalismo 

HISTORIAL LABORAL 

   Jhulysa Rodríguez Mamani 

921759135 

rodriguezmamanijhulysa

@gmail.com 
 

Parcialidad de Sullcanaca 

Santa Rosa – Mazocruz. 

 

 

BACHILLER – Ciencias Contables y Financieras  

Universidad Privada de Tacna 

2018 –2021 
 

Universidad Latinoamericana CIMA 

2015 - 2017 

CONTACTO 

IDIOMAS 
 

• Español: Idioma Nativo 

• Inglés: Intermedio 
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