
 
 
 
 

  

 

 

 
“AÑO DEL BICENTENARIO DE LA CONSOLIDACIÒN DE NUESTRA INDEPENDENCIA, Y DE LA 

CONMEMORACIÒN DE LAS HERÒICAS BATALLAS DE JUNÍN Y AYACUCHO” 

 

 

Checca, 20 de agosto del 2024. 

 

OFICIO Nº 018-2024-D.IES.JEC.SA.CH.  

 

SEÑOR : Dra. Norka B. Ccori Toro 
    DIRECTORA DE LA UGEL EL COLLAO - ILAVE 
 

ASUNTO : SOLICITUD DE VACACIONES DE VIGILANTE 

 

    ======================================================== 

 

                  Es grato dirigirme a usted, con la finalidad de hacer llegar un saludo cordial a 

nombre de todo el corporativo de la IES. JEC. “San Antonio” de Checca”, para luego 

manifestarle que, a la dirección de la Institución Educativa Secundaria JEC. “San Antonio” de 

Checa, presentó una solicitud pidiendo hacer uso de sus vacaciones el vigilante EDWIN TITO 

ZAPANA CRUZ, el mismo que labora en esta IE, en tal sentido adjunto el documento para su 

trámite en el Área correspondiente, dentro de las fechas que indica el trabajador, asimismo 

impetramos apoyarnos con su reemplazante oportunamente. 

 

               Sin otro particular aprovecho la ocasión para expresarle mis consideraciones 

más distinguidas de estima personal. 

Atentamente, 

 

 



 
 
 
 

 

 

 

 

  



SOLICITO  : Solicito Vacaciones 

SEÑOR DIRECTOR DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA SECUNDARIA 

SAN ANTONIO DE CHECCA – ILAVE.- 

 

Edwin Tito ZAPANA CRUZ, identificado 

con D.N.I. 42245703, con domicilio real en 

el Jr. Mollendo N° 521 del Distrito de Ilave 

Provincia del Collao, Departamento Puno, 

actual Servidor Administrativo  en el cargo 

de Vigilante, ante Ud. con el debido respeto 

expongo lo siguiente:  

Me dirijo a usted a través de la presente con la intención de SOLICITAR 

MIS VACACIONES correspondientes al año en curso. El periodo que 

solicito es el mes de septiembre mismo que está estipulada por ley. Mi 

intención es ausentarme, a partir del 1 de septiembre hasta el 30 de 

septiembre, debido a que tengo un viaje familiar durante esas fechas. Le 

informo de esto con anticipación para que se puedan realizar los ajustes 

necesarios, para que mi ausencia no ocasione inconvenientes en la 

institución.  

POR LO EXPUESTO: 

      Solicito a Ud. Señor Director acceder 

a mi petición por ser justo y legal. 

 

 

Ilave, 16 de Agosto del 2024 

 

 

 

 


